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Título do Artigo
O título deve refletir adequadamente o conteúdo do artigo e fazê-lo de forma concisa. É um elemento fundamental do texto, pois resume, de uma forma ou de outra, o conteúdo abordado; constitui uma promessa que deve ser respeitada ao longo do desenvolvimento do artigo e é o primeiro elemento que chama a atenção dos leitores.

Nomes dos Autores e Informações de Perfil
Os autores devem registrar os nomes que normalmente utilizam em suas publicações. Recomenda-se o uso de hífen entre os sobrenomes, somente quando ambos forem utilizados, para reduzir a probabilidade de erros na inclusão do artigo em bases de dados ou índices.
Além disso, os autores devem fornecer informações precisas sobre seu perfil acadêmico: 1) formação de pós-graduação (não é necessário incluir a graduação ou profissão), 2) posição ou cargo atual (professor, pesquisador etc.), 3) vínculo institucional (centro, escola, faculdade ou universidade), 4) cidade e país e, por fim, 5) endereço de e-mail (preferencialmente institucional). Por exemplo:

Javier Francisco Rosas-Salas
Doutor em Psicologia Social. Professor titular, Faculdade de Psicologia, Universidad de la República, Montevidéu, Uruguai. E-mail:jfrosas.salas@ort.edu.uy

María Alejandra Gómez-Cervera
Doutoranda em Psicologia Social. Professora auxiliar, Centro de Estudos de Gênero, Universidade de Guadalajara, Guadalajara, México. E-mail:magomezc@udg.mx
Luis Hernando Cerda
Doutor em Psicologia. Professor associado, Departamento de Psicologia, Faculdade de Ciências Sociais, Universidade do Chile, Santiago, Chile. E-mail:luishcerda@uchile.cl

Resumo
Em um artigo, o resumo é o lugar menos adequado para divagações ou digressões. Sua redação, assim como a do título, deve ser precisa. A estrutura do resumo deve refletir, em miniatura (entre 150 e 200 palavras), a estrutura do artigo: começar com uma breve declaração do propósito do trabalho, apresentar sucintamente os temas ou aspectos relevantes (por exemplo, metodologia, amostra, localização etc.), dar conta do desenvolvimento do artigo e finalizar indicando seus resultados, conclusões, repercussões ou limitações. O resumo também é fundamental para despertar o interesse dos leitores; portanto, os autores devem redigi-lo cuidadosamente e de acordo com o tipo de trabalho (empírico, teórico, de revisão etc.). A seguir, sugerimos um breve esquema de redação que pode ser utilizado na elaboração dos resumos:

Artigos de pesquisa
· Introdução
· Metodologia
· Resultados
· Conclusões
Artigos de reflexão
· Propósito
· Descrição
· Ponto de vista
· Conclusões
Artigos de revisão da literatura
· Tema e escopo
· Características
· Resultados
· Conclusões
Para outros tipos de artigos que não se enquadrem nas tipologias anteriores (ensaios, artigos de divulgação, estudos de caso etc.):
· Propósito
· Temas
· Desenvolvimento
· Conclusões

Palavras-chave
As palavras-chave são descritores que facilitam a localização do artigo em mecanismos de busca ou bases de dados. Portanto, devem ser selecionados os termos que melhor descrevam os temas do artigo. O número de palavras deve ser entre quatro (4) e seis (6), no máximo.

Corpo do texto

Aspectos de conteúdo.
Qualquer texto acadêmico que busque transmitir sua mensagem de forma eficaz deve ser elaborado a partir de uma estrutura básica de redação que articule três partes: introdução, desenvolvimento e conclusões.
No caso de artigos para revistas científicas, a clareza tanto no uso da linguagem quanto na estrutura é essencial para que o leitor possa compreender, sem ambiguidades, qual é a contribuição apresentada. Escrever um artigo nem sempre é simples e, em geral, envolve um processo de planejamento que não pode ser dissociado da forma como se realiza a pesquisa, se organizam as fontes, se analisam as informações e se determinam os alcances dos resultados. Considerando, portanto, a estrutura básica de redação, sugerimos aos autores que levem em conta as seguintes recomendações em sua proposta de artigo.

Introdução.
Na introdução, é fundamental estabelecer a importância da linha de pesquisa e do tema específico a ser abordado, seus antecedentes e justificativa (quem já abordou esse tema? por que ele é estudado no artigo?), seu alcance (se o artigo tem implicações práticas para determinado público, é de interesse para a indústria, busca responder a uma lacuna na literatura etc.) e, por fim, declarar explicitamente seu propósito. A declaração de propósito não deve faltar na introdução, pois orienta o leitor sobre o sentido do artigo, seu alcance e a linha de desenvolvimento que eventualmente será seguida no restante do texto.

Desenvolvimento dos temas.
A organização de um artigo depende em grande parte da mensagem que o autor deseja transmitir —da declaração de propósito— e do material reunido para fundamentá-la. No planejamento do artigo, o autor deve sempre ter em perspectiva por que o tema estudado é importante, quais são os antecedentes mais relevantes e atuais na literatura sobre esse tema e quais argumentos, conceitos e dados devem ser analisados e destacados, de forma lógica e fluida, no texto.
No caso de artigos de pesquisa que contenham uma parte empírica, é usual que a organização parta da indicação do objeto de estudo, seguida dos antecedentes na literatura, da metodologia empregada, de sua justificativa e dos dados, dos resultados e da discussão (ou análise) e, por fim, das conclusões.
Um artigo também pode ser estruturado cronologicamente, para apresentar a forma como um tema evoluiu ou foi tratado (revisão), ou por meio de hipóteses que forneçam um esqueleto temático ao artigo. Há diversas formas de organizar um artigo, e a estrutura deve estar alinhada ao seu propósito, buscando que sua mensagem chegue aos leitores de maneira eficaz e clara; isso também pode contribuir para o sucesso no processo de arbitragem.

Conclusões.
As conclusões não devem se limitar a repetir ou parafrasear seções anteriores do artigo. Tampouco devem incluir comentários superficiais, óbvios ou contraditórios sobre o tema estudado. Conclusões bem elaboradas devem reforçar a relação entre o tema ou as hipóteses propostas e os resultados, destacando sua importância, futuras linhas de pesquisa e as limitações do estudo. Se os resultados do artigo tiverem implicações práticas, esse aspecto também deve ser enfatizado.

Aspectos formais.
Quanto aos aspectos formais do corpo do texto, destacamos os seguintes aspectos relevantes:

Níveis de títulos.
Nas normas APA, os níveis de títulos não são determinados por numeração. De fato, nenhum título ou cabeçalho deve ser numerado, e as convenções para distinguir seus níveis estão descritas na Tabela 1.


Tabela 1
Níveis de títulos no estilo APA
	Nível
	Formato

	1
	Centralizado, negrito, maiúsculas e minúsculas

	2
	Alinhado à esquerda, negrito, maiúsculas e minúsculas

	3
	Recuado, negrito, inicial maiúscula e ponto final.

	4
	Recuado, negrito, itálico, inicial maiúscula e ponto final.

	5
	Recuado, itálico, inicial maiúscula e ponto final.


Nota. Adaptado de Publication Manual of the American Psychological Association, da American Psychological Association (APA), 2012, APA, p. 62.

Tabelas e figuras.
As tabelas e figuras incluídas no artigo devem servir para resumir ou ilustrar informações, de modo que o leitor possa localizá-las e compreendê-las mais facilmente. Os elementos gráficos devem sempre ser mencionados no corpo do texto, como nos seguintes exemplos: “Na tabela 1, são indicadas as variáveis…”, “Na figura 2, são registradas as variações…”, “(Figuras 3, 4 e 5)” ou “(ver figura 6 e tabela 7)”. As respectivas figuras ou tabelas devem ser colocadas próximas ao local em que são mencionadas no corpo do texto. Tanto as tabelas quanto as figuras devem incluir um título e a fonte de onde foram extraídas, com os dados completos da referência.

Tabela X
O Título da Tabela Deve Ser Breve, Claro e Explicativo

	
	a
	
	b

	
	*
	
	

	
	
	
	**

	
	**
	*
	



Nota. Em geral, fornece informações relativas à tabela, com a explicação de qualquer abreviação, símbolo ou nomenclatura que nela apareça (IC = intervalo de confiança; OR = razão de chances etc.). A referência da qual a informação foi extraída também deve ser indicada da seguinte forma, conforme o caso: Retirada de… / Adaptada de “Título Completo do Artigo” pelo autor (iniciais dos nomes e primeiro sobrenome completo: S. F. Crow), ano de publicação, Nome da Revista, volume(número), página(s). Caso a tabela seja de autoria própria, é necessário especificar “elaboração própria”.
a Letras sobrescritas são utilizadas para notas específicas. b Referem-se a colunas ou linhas particulares que precisam ser explicadas.
* Asteriscos e outros símbolos são utilizados para notas de probabilidade. ** Indicam o valor de p e, portanto, os resultados dos testes de hipóteses estatísticas.



Figura X. A legenda da figura funciona tanto como título quanto como explicação dos diferentes elementos que compõem a figura apresentada; portanto, deve ser uma frase breve, mas suficientemente descritiva da imagem. A figura em si não deve conter título. Também deve ser indicada aqui a referência de onde a informação foi obtida; no caso de um livro: Retirada de… / Adaptada de Título completo do livro pelo autor (H. C. Wang), ano de publicação, Nome da Editora, página(s). Caso a figura seja de autoria própria, é necessário especificar “elaboração própria”.

Estilos de citação.
Quanto ao estilo de citação, lembre-se de que as citações textuais com menos de 40 palavras devem ser colocadas entre aspas duplas (“ ”), precedidas e/ou seguidas da referência de onde foram extraídas (sobrenomes dos autores, ano de publicação e número da página). Há duas formas de fazê-lo:

a) Zuluaga (1987) afirma que, por um lado, “a prática de ensino se nutre da prática científica” (p. 47), permitindo a entrada dos conceitos científicos na vida social.

b) Quando essas práticas formativas começam a se institucionalizar, tornam-se “práticas educativas ou práticas pedagógicas, cujos protagonistas são os educadores ou pedagogos” (Vasco, 2003, p. 108).
Quando as citações textuais ultrapassarem 40 palavras, devem ser apresentadas como um bloco de texto recuado em uma nova linha, da seguinte maneira:

O embaixador William Brownfield declarou que:

Os Estados Unidos e a Colômbia tinham os mesmos objetivos: 1) justiça para as pessoas que sofreram crimes cometidos por diferentes atores; 2) a máxima sanção possível contra esses atores e sentenças de acordo com os sistemas jurídicos da Colômbia e dos Estados Unidos; 3) a máxima reparação possível para as vítimas (Fundación Ideas para la Paz, 2008, p. 4).

A partir dos resultados preliminares da primeira fase em andamento…

Não se esqueça de que é de suma importância indicar toda citação retirada literalmente de outro texto pelas formas explicadas anteriormente; caso contrário, pode ocorrer plágio, o que poderá trazer consequências legais para o(s) autor(es).
A Tabela 2 será de grande ajuda no momento de citar autores no corpo do texto.

Tabela 2
Estilos básicos de citação APA
	Tipo de citação
	Primeira citação no texto
	Citações subsequentes no texto
	Primeira citação no texto entre parênteses
	Citações subsequentes entre parênteses

	Um trabalho de um autor
	Gómez (2007)
	Gómez (2007)
	(Gómez, 2007)
	(Gómez, 2007)

	Um trabalho de dois autores
	Gómez e Sepúlveda (2005)
	Gómez e Sepúlveda (2005)
	(Gómez e Sepúlveda, 2005)
	(Gómez e Sepúlveda, 2005)

	Um trabalho de quatro autores
	Gómez, Sepúlveda, Ramírez e Caicedo (2001)
	Gómez et al. (2001)
	(Gómez, Sepúlveda, Ramírez e Caicedo, 2001)
	(Gómez et al., 2001)

	Um trabalho de seis ou mais autores
	Sepúlveda et al. (2008)
	Sepúlveda et al. (2008)
	(Sepúlveda et al., 2008)
	(Sepúlveda et al., 2008)

	Instituições como autores (com sigla)
	Organização das Nações Unidas (ONU, 2003)
	ONU (2003)
	(Organização das Nações Unidas [ONU], 2003)
	(ONU, 2003)

	Instituições como autores (sem sigla)
	Universidade do Chile (2013)
	Universidade do Chile (2013)
	(Universidade do Chile, 2013)
	(Universidade do Chile, 2013)


Nota. Adaptado de Publication Manual of the American Psychological Association, da American Psychological Association (APA), 2012, APA, p. 177.

Referências.
Sobre a forma correta de seguir este estilo de citação, recomendamos o seguinte:
1. Todas as obras e autores citados no corpo do texto devem aparecer com seus dados bibliográficos completos na lista final de referências, organizada em ordem alfabética. Siga os exemplos fornecidos pela APA para cada tipo de referência e não omita nem acrescente dados.
2. A lista final não deve conter referências que não tenham sido citadas no corpo do texto. Ou seja, a correspondência entre a lista final e o corpo do texto deve ser exata.
3. O uso adequado do estilo de citação implica empregar corretamente os sinais de pontuação indicados (onde houver ponto, incluir ponto; onde houver vírgula, incluir vírgula e assim por diante) e as demais convenções do estilo (se os nomes dos autores forem apresentados por iniciais, proceder dessa forma; se o título da obra estiver em itálico, registrá-lo assim na referência etc.).
4. É de suma importância incluir o DOI ao final de cada referência, quando houver. Para verificar se uma referência possui DOI, consulte:http://www.crossref.org/SimpleTextQuery/

As diretrizes da revista apresentam alguns exemplos de citação; no entanto, caso tenha dúvidas sobre como citar determinada referência, entre em contato com o editor da revista pelo e-mail cooperativismoydesarrollo@ucc.edu.co ou consulte alguns guias disponíveis em acesso aberto na internet, nos seguintes links:cooperativismoydesarrollo@ucc.edu.cohttp://owl.english.purdue.edu/ owl/resource/560/01/http://www.cibem.org/ paginas/img/apa6.pdf

Referências
American Psychological Association. (2012). Publication Manual of the American Psychological Association. Washington, DC: American Psychological Association. 
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